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REGULAMENTO DA PROVA
DE APTIDAO PROFISSIONAL (PAP)

CAPITULO |

Artigo 12
Enquadramento Legal

1- A PAP reger-se-a pelo disposto na Portaria N2 74-A/2013, de 15 de fevereiro e em
todas as matérias ndo previstas nesse diploma, ou noutra regulamentacdo a observar
pela escola, neste regulamento especifico aprovado pelos érgdos competentes da
escola.
Artigo 22
Ambito e Defini¢do

1- A prova de aptiddo profissional, doravante designada por PAP, consiste na
apresentacdo e defesa, perante um juri, de um projeto pessoal, bem como do
respetivo relatério final, demonstrativo dos saberes e competéncias profissionais e
estruturante do futuro profissional do mesmo.

2- O projeto a que se refere o niumero anterior centra-se em temas e problemas
perspetivados e desenvolvidos pelo aluno em estreita ligagdo com os contextos de
trabalho e realiza-se sob a orientacdo e acompanhamento de um ou mais professores.

3- Tendo em conta a natureza do projeto, poderd o mesmo ser desenvolvido em
equipa (no maximo dois alunos) desde que, em todas as suas fases e momentos de
concretizacdo, seja visivel e avalidvel a contribui¢do individual especifica de cada um
dos membros da equipa.

4- A PAP deve consistir num projeto transdisciplinar, integrador de todos os saberes e
capacidades desenvolvidas ao longo do curso.

Artigo 32
Objetivos da PAP

1- A PAP, enquanto projeto de caracter profissional, visa uma efetiva aplicagdo pratica;
enqguanto projeto desenvolvido no quadro escolar, tem caracter pluridisciplinar, visa a
mobilizacdo e a aplicacdo das aprendizagens produzidas nas diversas areas de
formacdo e permite que o aluno revele e desenvolva as suas capacidades de
integracdo no meio laboral e profissional;

2- A PAP operacionaliza competéncias essenciais para a resolucao de problemas
profissionais, nomeadamente:

a)- A reflexdo sobre causas e/ou consequéncias das decisdes profissionais;

b)- O espirito de iniciativa;
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c)- O espirito de abertura a solugdes criativas e alternativas;
d)- O desenvolvimento de capacidade de comunicagdo, programacao e avaliacdo.

Artigo 42
Local de Execugdo

1. A PAP pode ser realizada na Escola Basica e Secundaria de Velas, ou fora dela, em
locais reconhecidos como idéneos pela escola, quer sob o ponto de vista técnico, quer
sob o ponto de vista econdmico, e que garantam, ainda, o acompanhamento dos
alunos.

Artigo 52
Calendarizacgao

1. O processo da PAP ocorre no inicio do ultimo ano do curso.

2. No inicio de cada ano letivo o Conselho Executivo publica a calendarizacdo
especifica para cada curso, sob proposta da comissdo da PAP.

3. A realizacdo, apresentacao e defesa da PAP, estdo sujeitas a uma calendarizacdo
predefinida anteriormente, coincidente com as diversas fases que a mesma
atravessa:

a) Anteprojeto da PAP;

b) Primeiro momento de avaliagdo intermédia da PAP;
c) Segundo momento de avaliagao intermédia da PAP;
d) Entrega do relatério final da PAP;

f) Apresentacdo e defesa da PAP;

g) Avaliagdo da PAP.

4. Excecionalmente no corrente ano letivo, apenas se realizara o primeiro momento
de avaliagdo intermédia da PAP.

Artigo 62
Condigoes de Realizacao da PAP

1- Os alunos sé poderao realizar a PAP quando tiverem aproveitamento em todos os
madulos das disciplinas da componente de formacgdo técnica do curso e na formagao
em contexto de trabalho (FCT).

2- Mesmo reunidas todas as condi¢des, a comissao da PAP devera validar a defesa da
PAP.

3- A PAP deve ser desenvolvida em estreita ligagdo com a FCT.
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4- Os alunos desenvolvem a PAP em contextos de trabalho de ambiente escolar e/ou
em contextos de trabalho de ambiente extraescola.

a) Sdo contextos de trabalho de ambiente escolar, as atividades desenvolvidas em
projetos da unidade organica.

b) Sdo contextos de trabalho de ambiente extraescola, as atividades desenvolvidas nas
instituicdes que se disponibilizaram para a execucdo do projeto dos alunos.

5- Os alunos acordam com o professor orientador, Conselho Executivo e as entidades
de acolhimento, as atividades desenvolvidas em contexto de ambiente escolar e
extraescola, sendo o diretor de curso intermedidrio deste processo.

CAPITULO Il

Artigo 72
Etapas de realizacdo da PAP

1- A PAP envolve as seguintes fases:
a) Concecao, elaboracdo, aprovacao do anteprojeto;
b) Fases de desenvolvimento do projeto e respetiva avaliacdo e autoavaliagdo;

c) Autoavaliacdo e elaboracdo do relatdrio final;

Artigo 82
Concecao, elaboracao, aprovagao do anteprojeto

1- O aluno devera proceder a selecao de um tema, de acordo com seu interesse
pessoal e com o perfil do curso, sob orientagdao de um professor orientador nomeado
pelo Conselho Executivo;

2- Apbs a selecdo do tema, o aluno apresenta uma proposta de anteprojeto a
Comissdo da PAP (anexo 1).

3- A apresentacdo e aprovacao do anteprojeto ocorrerao durante o 12 trimestre do 32
ano do curso, em data a designar pelo Conselho Executivo, a qual devera ser afixada
no inicio do ano letivo.

4- Excecionalmente neste ano letivo, o disposto no numero 3 ocorrera até ao final do
més de janeiro.

5- Do anteprojeto devem constar os seguintes elementos:
a)Titulo;
b) Tema/assunto;
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c) Finalidade e objetivos;

d) Estrutura (resumo sumario dos pontos a focar);

e) Estratégias/atividades/cronograma;

f) Recursos técnicos (materiais e equipamentos);

g) Recursos humanos envolvidos no projeto (professores e/ou outros).

5- O anteprojeto é analisado pela Comissdao da PAP em documento préprio (anexo 2)

6- Na aprovacdo do anteprojeto serdo analisados os seguintes aspetos:
a) Estrutura;
b) Enquadramento no perfil profissional do curso;
¢) Viabilidade de execucdo;
d) Aplicacdo pratica;
e) Fundamentacdo cientifica e técnica.

7- Concluida a analise, a Comissdo emite um parecer por escrito, em grelha prépria e:
a) Em caso favoravel, o anteprojeto passa a constituir o projeto da PAP do
aluno;
b) Em caso desfavordvel, o aluno tem de reformular o seu anteprojeto num
prazo de oito dias.

8- Ap6s a conclusdo do anteprojeto dar-se-a conhecimento ao Conselho de Turma,
através do diretor de curso, com o intuito de os professores de cada uma das
disciplinas do plano curricular contribuirem, com as suas orientagcGes, para que o
projeto manifeste um caracter transdisciplinar e integrador de multiplos saberes,
capacidades e competéncias, cuja aquisicdo estd prevista no decurso da formacao.

9- Os alunos devem ser informados dos critérios de avaliagao intermédia e final da
PAP.

Artigo 9 @
Desenvolvimento do projeto

1-Apds a aprovacdao do projeto, o aluno deve preparar o trabalho a apresentar a
Comissao da PAP, até ao primeiro momento de avaliagao intermédia.

2- Até esse primeiro momento, o aluno estrutura e aprofunda o projeto da PAP.

3- Nesta fase da conceg¢do da PAP, o aluno deve contar com o apoio do orientador da
PAP.

4- Nesta primeira fase devera ser entregue, pelo aluno, a Comissdo, em data
previamente estipulada, um primeiro elemento de avaliagdo (anexo 3).
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5- Avaliado este primeiro momento, em documento préprio (anexo 4), o aluno detém
a informacdo necessaria para dar continuidade ao seu projeto.

6- O desenvolvimento do projeto exige a execucdo pratica dos objetivos definidos
pelos alunos no anteprojeto com as devidas reformulac¢des e orientacdes emanadas do
primeiro momento de avaliacao.

7- Concluido o primeiro momento de avaliacdo intermédia e ouvidas as orienta¢Ges da
comissdo da PAP, o aluno da continuidade ao projeto, até ao segundo momento de
avaliacdo intermédia.

8- Nesta segunda fase deverd ser entregue, pelo aluno, a Comissdo, em data
previamente estipulada, o segundo elemento de avaliacio (anexo 3), o qual é
novamente avaliado pela Comissdo (anexo 4).

9- Ao longo do processo, o aluno pesquisa e recolhe toda a informacdo necessaria.

10- Os elementos escritos constantes do projeto sdo executados em computador, de
acordo com as indicagOes solicitadas pela Comissao da PAP.

Artigo 102
Relatdrio final do projeto

1- No relatério final do projeto deve constar:

a) A fundamentagdo da escolha do projeto;

b) Os documentos ilustrativos da concretiza¢cdao do projeto;

c) A anadlise critica global da execugdo do projeto, considerando as
principais dificuldades e obstaculos encontrados e formas de os
superar;

d) Os anexos, designadamente os registos de autoavaliagao das diferentes
fases do projeto e das avaliagdes intermédias do professor orientador.

2- A linguagem utilizada deve ser percetivel de modo a ser compreendida por todos.

3- A estrutura deve incluir (ver anexo 5 Indica¢des para a Elaboragdo da PAP):
a) Capa, incluindo a identificacdo da Escola/Curso/ano letivo, titulo e autor do
projeto;
b) indice;
c) Introducdo onde conste a finalidade, objetivos e descricdo sucinta dos
capitulos dos projetos;
d) Desenvolvimento dos diferentes capitulos com a descricdo das componentes
tedrico-praticas de todo o projeto (fundamentacdo do projeto);
e) Conclusdo (dificuldades, criticas, sugestdes, etc.);
f) Bibliografia;
g) Anexos;
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h) Agradecimentos.
4- Concluida a elaboragao do relatério final da PAP, o aluno entrega o original do
suporte escrito a Comissdo da PAP, dentro do prazo estipulado, até meados do més
de junho.

5-A Comissdo deve fotocopiar o original e entregar uma coépia a cada um dos
membros do juri, para que os mesmos possam proceder a uma andlise prévia do
documento e preparar os seus comentdrios e questdes.

6- Nos casos em que o projeto revista a forma de uma atuacdo perante o juri, os
momentos de concretizagdo previstos nos numeros anteriores poderao ser
adaptados em conformidade.

ARTIGO 11¢
Requisitos formais
1- Todos os elementos escritos devem ser processados com tratamento informatico,
em folhas de formato A4 (exceto documentacao especifica).

2- Para efeitos de uniformizacdo, devem respeitar-se as normas de processamento de
texto, limites minimo e maximo de paginas da PAP (40 a 80 paginas) e obedecer as
regras gerais para a elaboragao de projetos cientificos, constantes de documento a
entregar posteriormente ao aluno.

3- Sempre que neste regulamento n3do se disponha de outra forma, todos os
elementos escritos devem ser feitos e entregues em duplicado, ficando um dos
originais para arquivo na escola.

Artigo 122
Apresentacao e defesa da PAP

1- A defesa da PAP é feita pelo aluno perante o Juri. (ver anexo 6 Indicagbes para a
apresentagdo e defesa da PAP):

2- Na data e local marcados, o aluno apresenta e defende a sua PAP perante um juri.

3- Na apresentacdo, o aluno podera utilizar todos os meios e equipamentos que achar
convenientes e que a escola possa facultar.

4- A duracdo da apresentacdo da PAP tem um limite minimo de vinte minutos e
maximo de sessenta minutos.

5- Num primeiro momento, o aluno apresenta a sua prova, sendo o ultimo momento
reservado a comentarios e/ou questdes colocadas pelo juri ao aluno, dando a
oportunidade a este de argumentar em defesa do seu projeto.
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6- Apds a apresentacdao da PAP, o juri reune a fim de emitir o seu parecer, com
classificagdo devidamente fundamentada e registada em pauta.

CAPITULO IlI
INTERVENIENTES NO PROCESSO DA PAP

Artigo 132
Aluno

1. S3o deveres dos alunos:

a)
b)

c)
d)
e)

)

g)
h)

i)
i)

Apresentar o anteprojeto na data estipulada;

Conceber e realizar o projeto sob orientacdo e acompanhamento do professor
orientador;

Estar presente em todos os momentos de avaliacdo;

Entregar relatérios de autoavaliacdo;

Comparecer com pontualidade as sessbes marcadas com o professor
orientador;

Aceitar as sugestdes emanadas pelos professores orientadores e pelo Diretor
de Curso;

Informar o professor orientador sobre todo o trabalho desenvolvido;

Utilizar linguagem adequada, quer a nivel da expressao escrita e cientifica, quer
a nivel de expressdo oral;

Manter as instalagGes em perfeitas condicOes, quer o projeto seja realizado em
contexto de ambiente escolar ou extraescolar;

Entregar o relatdrio final da PAP nas datas estipuladas.

2- S3o direitos dos alunos:

a)
b)
c)

d)

Usufruir de um acompanhamento efetivo durante o desenvolvimento da PAP.
Ver indicado no hordrio um tempo letivo para a concretizagao da PAP.

Ser ajudado pelos professores orientadores, pelo Diretor de Curso e pelo
Conselho de Turma durante a realiza¢ao da PAP.

Ver reconhecido e valorizado o mérito, a dedicacdo e o esforco no
desenvolvimento da PAP.

Artigo 142
Presidente do Conselho Executivo

Compete a este elemento:
a) Proporcionar todas as condi¢cBes necessdrias e indispensdveis ao
desenvolvimento de todo o processo;
b) Intervir sempre que solicitado;
c) Dar conhecimento prévio do suporte escrito da PAP a analisar por todos
os elementos do juri;
d) Integrar a Comissdo da PAP;
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e) Desempenhar as funcdes de presidente do Juri da PAP;
f) Convocar e presidir as reunides, quer da Comissdo da PAP, como do juri
de avaliacdo final da PAP.

Artigo 152
Comissao da PAP

1- A Comissdo da PAP constituida por:
a) Presidente do Conselho Executivo, que a preside ou seu substituto legal;
b) Diretor de Curso;
c) Professores nomeados para orientacdo da PAP.

2- Ao Presidente do Conselho Executivo, Diretores de Curso e professores nomeados
para orientacdo da PAP, cabe receber, analisar e aprovar os anteprojetos.

3- Apds rececdo dos anteprojetos, os membros desta comissdo dispéem de quinze
dias para emitir um parecer sobre os anteprojetos.

4- Esta comissdo devera sugerir ao aluno a reformulagdo da sua proposta, caso o
parecer ndo seja favoravel.

5- Uma vez aprovado o anteprojeto da PAP, somente por razdes excecionais e
devidamente justificadas por escrito, € que o aluno poderd requerer possiveis
alteragodes.

6- Apos a ratificagcdao do anteprojeto, o Diretor de Curso, deve providenciar para que o
aluno tome conhecimento do parecer o mais breve possivel.

7- Compete a esta comissdao analisar, acompanhar e avaliar todos os momentos
intermédios de avaliacdo do projeto.

8- A esta comissdao compete ainda estipular a calendarizacdao do processo da PAP,
competindo ao Conselho Executivo publicar a mesma no inicio do ano letivo.

Artigo 162
Diretor de Curso

1- O Diretor de Curso, em colaboracdao com o Conselho Executivo e com os demais
6rgaos e estruturas de coordenacdo e supervisdo pedagodgica, designadamente o
Diretor de Turma, assegura a articulagdo entre os professores das varias disciplinas, de
modo a que sejam cumpridos, de acordo com a calendarizacdo estabelecida, todos os
procedimentos necessarios a realizacdo da PAP.
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2- Compete-lhe ainda propor para a aprovacao do Conselho Pedagdgico, os critérios de
avaliacdo da PAP e datas de apresentacdao, depois de ouvidos os professores das
disciplinas da componente de formagao técnica.

3- Cabe ao Diretor de Curso acompanhar todo o processo da PAP e desempenhar, em
especial, as seguintes fungoes:

a) Apoiar a concecdo e elaboracao do anteprojeto;

b) Informar o aluno dos critérios de avaliacdo intermédia e final;

¢) Constituir um dossié da PAP por Curso;

d) Propor ao Conselho Executivo outros elementos do juri ndo pertencentes

ao mesmo;
e) Participar como membro do juri na apresentacao e defesa da PAP.

4- O Diretor de Curso ndo pode ser orientador da PAP.

5- O Diretor de Curso deverd organizar o dossié referido na alinea ¢) do numero 3, no
qgual constem os seguintes elementos da PAP:

a) Calendarizacao;

b) Anteprojeto;

¢) Grelha de aprovacdo do anteprojeto;

d) Relatdrios dos momentos de avaliacdo;

e) Grelhas de avaliagdo dos momentos da PAP;

f) Avaliacdo final do projeto;

g) Ata dareunido da avaliacdo final da PAP.

Artigo 172
Professor Orientador

1- Os professores orientadores e acompanhantes do projeto conducente a PAP sdao
designados pelo Conselho Executivo de entre os professores que lecionam as
disciplinas da componente de formacao técnica.

2- Aos professores orientadores da PAP compete:

a) Orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver, na sua realizagdo e na
redacao do relatério final;

b) Informar os alunos sobre os critérios de avalia¢do;

c) Promover encontros/sessdes de acompanhamento do projeto com o aluno
no horario estipulado;

d) Orientar e coordenar todo o processo de desenvolvimento do projeto;

e) Colaborar no preenchimento e organizacdo do dossié da PAP com a
documentac¢do adequada;

f) Aconselhar e apresentar sugestdes;

g) Indicar e encaminhar percursos alternativos;

h) Avaliar continuamente e de uma forma formativa;
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i) Dinamizar e estimular a motivagdo do aluno;

j) Informar o Diretor de Curso e o aluno sobre o percurso desenvolvido;

k) Decidir se o projeto e o relatério estdo em condicOes de serem presentes ao
jari;

I) Orientar o aluno na preparacdo da apresentacao da PAP;

m) Participar nas avaliagdes intermédias fazendo uma avaliagdo com
classificacdo, devidamente fundamentada;

n) Participar na classificacdo do processo e produto final como membro do
jari;

o) Registar a classificacdo da PAP na respetiva pauta.

3- Cada professor orientador sé podera orientar no maximo 5 alunos.

4- Deve ter um caracter dindamico, responsavel, objetivo, com alguma disponibilidade,
com capacidade critica, de gestdo/orientacdo e que revele um bom relacionamento
com os alunos.

5- Serd concedido durante o periodo de acompanhamento do projeto ao professor
orientador a dispensa de 2 tempos de 45 minutos semanais na componente n3o letiva
de escola.

6- Nos tempos referidos no ponto anterior, o professor orientador deverd estar
disponivel em local e horario compativel com o dos alunos.

ARTIGO 182
Conselho de Turma
1- Compete ao Conselho de Turma:

a) Sensibilizar os alunos para a adoc¢do de atitudes e valores exigidos pelo
mundo laboral, como estratégia facilitadora da sua inser¢do na vida ativa.

b) Conhecer o projeto que os alunos pretendem desenvolver como prova da
sua aptidao profissional.

c¢) Contribuir para a gestao flexivel do plano curricular, tendo em consideragao
o ritmo de aprendizagem individual e as caréncias especificas de formacao do
aluno, de forma a orientd-lo no desenvolvimento do projeto.

d) Contribuir para a aquisicdo por parte dos alunos de nog¢Ges basicas para a
elabora¢dao de um trabalho cientifico como estratégia facilitadora da concecao,
execucdo do projeto e elaboragado do relatério.

e) Desenvolver a competéncia linguistica dos alunos, particularmente no
dominio da expressao escrita, conduzindo-os a elaboracdo de exposi¢des orais
e relatorios.

f) Preparar os alunos para a apresentacao e defesa da PAP no que diz respeito a
questdes de higiene, indumentdria, postura, tom de voz, etc.

10
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Artigo 192
Juri da PAP
1- O juri de avaliagdo da PAP é designado pelo Conselho Executivo, ouvido o

Diretor de Curso, e tem a seguinte composicao:

a) Presidente do Conselho Executivo, ou seu substituto legal que preside;

b) Diretor de Curso;

c) Diretor de Turma;

d) Professor orientador da PAP;

e) Um representante das associagdes empresariais ou das empresas de setores
afins ao curso;

f) Um representante das associacoes sindicais dos setores de atividade afins ao
curso;

g) Uma personalidade de reconhecido mérito na drea de formacao profissional
ou dos setores de atividade afins do curso.

2- O juri de avaliagcdo necessita, para deliberar, da presenca de, pelo menos, quatro
elementos, estando entre eles, obrigatoriamente, um dos elementos a que se referem
as alineas a) a d) e dois dos elementos a que se referem as alineas e) a g) do niumero
anterior, tendo o presidente voto de qualidade em caso de empate nas votacgdes.

3- O juri retne por convocacado do seu presidente, para avaliar as PAP.
4- Compete aos membros do juri:

a) Receber até oito dias antes da defesa da PAP, todas as informagdes e o produto
final da PAP (relatério final).

b) Tomar conhecimento do processo de execugcdo do projeto, através do
professor orientador e acompanhante e do diretor de curso.

c) Avaliar a execucdo/elaboracdo das provas de aptiddo profissional, devendo
para o efeito questionar, num periodo que ndao deve exceder os quinze
minutos, em matéria relacionada com o conteddo da PAP, que permita
evidenciar a cultura técnica e cientifica do aluno, a sua capacidade de anadlise
critica do projeto e algumas qualidades humanas.

d) Deliberar e atribuir uma classificacdo ao projeto PAP apds a sua apresentacgao.

5- De todas as reunides do Juri sera lavrada uma ata.

CAPITULO IV
AVALIACAO DA PAP

Artigo 202
Fases de Avaliacao

11
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1. Todo o processo de avaliagdo da PAP tem caracter formativo e continuo, com
classificacdo com duas fases: avaliacdo intermédia e avaliacdo final.

2. Toda a classificacdo é atribuida numa escala de 0 a 20 valores, sem
arredondamento, afixada em pauta.

Artigo 212
Avaliagao Intermédia
1. Incide essencialmente sobre a capacidade de investigacdo, método de trabalho,

cumprimento dos prazos estabelecidos, desempenho, responsabilidade e autonomia
do aluno.

2. Esta avaliacdo é referente a etapa de desenvolvimento do projeto, ocorrendo em
dois momentos distintos, devidamente calendarizados e ao relatorio final.

3. No primeiro e segundo momento de avaliacdo intermédia, o aluno apresenta um
relatorio onde conste a sua autoavaliacdo.

4, O primeiro momento de avaliacdo intermédia tem um peso de 10 % e o segundo
momento um peso de 20 %, num total de 100%.

5. Participam da avaliacgdo com classificagdo os membros da Comissdo da PAP:
Presidente do Conselho Executivo, Diretor de Curso e os Professores Orientadores da
PAP, registando o seu parecer em documento préprio.

6. A ndo comparéncia aos momentos de avaliagdo intermédia a classificagdo atribuida
serd zero, salvaguardando-se os casos em que motivos de for¢a maior invocados pelo
aluno sejam julgados pertinentes.

7. 0 12 momento de avaliagdo ocorrera durante o 22 trimestre do 32 ano do curso.
8. 0 22 momento de avaliagcdo ocorrerad durante o 32 trimestre do 32 ano do curso.

Artigo 222
Avaliacao do relatorio final

1. Esta avaliacao refere-se a apresentacao e defesa da PAP perante um juri, resultando
numa classificacao final.

2. A avaliacdo final incide sobre duas componentes:

a) O suporte escrito, avaliando a qualidade cientifica, técnica, redacdo, aspeto gréfico e
organizagao, com um peso de 40% num total de 100%;

12
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b) A apresentacdo oral e defesa do projeto, avaliando o dominio do assunto, o poder
de sintese e objetividade do aluno, as estratégicas e recursos utilizados, com um peso
de 30% num total de 100%.

3.Sempre que a natureza da PAP apresentada exija uma avaliacdo que pressuponha o
desempenho concreto de uma tarefa, compete a Comissdo da PAP a definicdo da
metodologia a aplicar para a referida avaliacao.

4. A avaliacdo é feita por um juri que relne, apds a apresentacdo e defesa da PAP,
sendo registado em documentos préprios e ata a classificacdo atribuida, tendo o
Presidente do Conselho Executivo, em caso de empate, voto de qualidade (anexo 6).

5. Consideram-se aprovados na PAP os alunos que obtenham uma classificacdo igual
ou superior a dez valores.

Artigo 232
Critérios de avaliacdo

Critérios de Avaliagao da componente Cotagao
escrita da PAP

Qualidade Cientifica e Técnica do Projeto:

e Originalidade e criatividade do projeto 90
e Interdisciplinaridade do projeto
e Desenvolvimento dos conteldos inerentes ao

projeto

Redag¢do/Comunicagdo escrita

20
Organizagdo do trabalho
10
Aspeto grafico do trabalho e/ou protdtipos
10
Total 130
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Critérios de Avaliacao da Apresentacao Oral e Cotagao
Defesa do Projeto

Poder de sintese e de objetividade demonstrada na
exposicdo oral do projeto 40

Estratégias e recursos utilizados na demonstracao
oral 10

Capacidade de dar respostas face as questdes

formuladas pelo Juri, que demonstrem dominio das

matérias inerentes ao tema do projeto e reveladoras 20
da cultura técnica adquirida pelo aluno ao longo da

sua formacao.

Total 70
Total Final 200

Artigo 242
Nota final da PAP

1. A nota é registada em pauta, arredondada as unidades, e resulta da seguinte
formula:

NF=1C1+2C2+7RF(PAP)
10

sendo
NF= Nota Final
C1= Classificacdo da 1.2 avaliacdo intermédia
C2= Classificacdo da 2.2 avalia¢do intermédia
RF= Classificacdo do relatdrio final da PAP
Artigo 252
Publica¢ao do resultado da avaliagao da PAP

1- O Presidente do Juri, imediatamente apds a assinatura da ata da reunidao, promove a
afixacdo, em local publico, da pauta com as classificacdes atribuidas.

2- As pautas manter-se-3o afixadas por um periodo minimo de oito dias Uteis.
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Artigo 262
Reclamagoes
1- Caso haja discordancia com a classificacdo obtida na PAP, os encarregados de
educacdo, ou os alunos quando maiores, poderdo reclamar, fundamentadamente,
para o conselho executivo no prazo maximo de 5 dias Uteis apds afixacdo da pauta,
solicitando uma reapreciacao devidamente fundamentada da classificacdo atribuida.

2- Analisados os fundamentos da reclamacdo, o Conselho Executivo decidird, no prazo
de cinco dias Uteis, a marcacdo de nova avaliacdo pelo Juri ou pelo seu indeferimento.

3- Compete ao presidente do conselho executivo dar conhecimento ao aluno, no prazo
de dez dias uteis, das decisdes tomadas pelo juri.

4-No caso da reclamacado ser aceite, o presidente do conselho executivo, convoca o juri
da PAP que se reunird para tomar conhecimento da fundamentac¢do do recurso e dar
uma resposta ao mesmo.

5-Da segunda avaliagcdo do Juri ou do indeferimento do Conselho Executivo ndo ha
lugar a nova reclamacdo.

ARTIGO 272
Assiduidade e incumprimento
1- Havera duas épocas para apresentacdo e defesa do projeto:
a) 12 Epoca — julho
b) Epoca extraordinaria — setembro

2- Os alunos que entregarem o relatério apds a data limite s6 poderdo realizar a
apresentacdo e defesa da PAP no periodo seguinte previsto no ponto anterior.

3- O aluno que, por razao justificada, ndo compareca a apresentacdo e defesa PAP
deve apresentar, no prazo de cinco dias Uteis a contar da data da realizacdao da prova,
a respetiva justificacdo ao Diretor de Curso, podendo aquela ser entregue através do
encarregado de educacao.

4- No caso de ser aceite a justificacdo, o presidente do juri marca a data de realizacao
da nova apresentacao e defesa da PAP.

5- A nao justificacdo ou a injustificacdo da falta a apresentacdo e defesa da PAP

determina sempre a impossibilidade de realizar a apresentacdo e defesa da PAP nesse
ano escolar, sé a podendo realizar na época extraordinaria de setembro.
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Artigo 282
Direitos de Publicacdo da PAP

1. Os relatdrios que pelo seu contelddo forem considerados de interesse para a escola
poderdo ser publicamente elogiados e merecedores de louvor especial, reservando-se
a escola ao direito da sua possivel publicagao.

ARTIGO 292
Disposig¢oes finais

Qualquer situacdo omissa no presente regulamento serd decidida pelo Conselho
Executivo, ouvido o Conselho pedagdgico e a Comissdo da PAP.

Projeto aprovado em reunido do | Projeto ratificado pelo Orgdo Executivo em

Conselho Pedagodgico de 03/12/2014 03/12/2014

O Presidente do Conselho Pedagdgico O Presidente do Conselho Executivo

/ s

—

Jodo Manuel Amaral Silva Rui Jorge Teixeira Moreira
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Anexo 1
Anteprojeto da PAP

O(A) Aluno(a):

Turma: N.°
Data: /

Curso:

TITULO

TEMA / ASSUNTO:

FINALIDADE E OBIJETIVOS

ESTRUTURA DA PAP

ESTRATEGIAS/ATIVIDADES/CRONOGRAMA

RECURSOS TECNICOS

RECURSOS HUMANOS

Entregue em a Comissao da PAP.

O Aluno:

Recebido em

O Presidente do Conselho Executivo
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Anexo 2

Grelha de aprovagdo do anteprojeto

Identificacdo do aluno:

Curso Técnico de:

Nome: N.2:

Identificacdo do Projeto:

Tema:
Titulo:
Nao
Critérios Adequado
Adequado
Estrutura

Enguadramento no perfil profissional do curso

Viabilidade de execucdo

Aplicacdo pratica

Fundamentacdo cientifica e técnica.
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Apreciacdo Global/Sugestdes:

Aprovagao:
Aprovado: Nao aprovado:
A Comissao da PAP:
O Presidente do Conselho Executivo
O Diretor de Curso
O Professor orientador:
Data:
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Anexo 3
Relatério do 12/22 momento de avaliagdo intermédia

Estrutura
Capa:
- Indicagdo do nome da escola
- Indicagdo do curso
- Titulo da PAP
- Momento de realizagdo (1.2 ou 2.9)
- Nome do(a) aluno (a)
- Data de entrega
Introducdo:
- Identificacdo do tema e titulo da PAP
- Apresentacdo dos objetivos propostos até a data, de acordo com o anteprojeto.

Desenvolvimento:

- Ponto de situacdo da pesquisa efetuada

- Ponto de situacdo do trabalho realizado

- Ponto de situacdo dos contatos estabelecidos com outras entidades das areas afins a PAP
- Ponto de situacdo das sessoes de orientagdo da PAP

Conclusao:

- Reflexdo acerca da importancia do trabalho feito para a realizagdo da PAP.

- Apresentacdo de uma justificacdo para o ndo cumprimento dos objetivos apresentados na
introducao.

- Justificacdo de alteracGes efetuadas ao projeto inicial, quando aplicavel.
- Apresentacdo de sugestdes (opcional).
Local e data

Assinatura do(a) aluno(a)
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Anexo 4

Identificacdo do aluno:

Curso Técnico de:

Nome: N.2:

Identificacdo do Projeto:

Titulo:

Critérios de Avalia¢do Cotacgdo | Classificagdo

Grau de desenvolvimento do projeto (Progressao) 70
Capacidade de organizag¢do do Trabalho e planificagdo das Tarefas 30
Cumprimento das Tarefas/Prazos previstos/Cumprimento da Calendarizacdo 20
Grau de empenho e responsabilidade no desenvolvimento do projeto 20
Capacidade de sintese e reformula¢do do Material Pesquisado ou Recolhido 30
Reflexao Critica 30
TOTAL 200
Classificagao obtida: valores
Data:

O Presidente do Conselho Executivo

O Diretor de Curso:

O Professor Orientador:
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Anexo 5

Indica¢Ges para a elaboragao do relatério escrito da PAP
1- Do ponto de vista formal, a PAP deve estruturar-se do seguinte modo:
a) Capa;
b) indice;
c) Introducéo;
d) Desenvolvimento (divisdo em capitulos ou partes);
e) Conclusao;
f) Bibliografia;
g) Anexos.
2- O processamento de texto deve fazer-se em Arial, tamanho 12 (14 para os titulos
dos capitulos, que além de em letra maidscula, também poderdo ser em negrito), com
1,5 de espaco entre linhas.
3- As margens devem ter as seguintes medidas:
a) Margem superior: 2,5cm;
b) Margem inferior: 2,5cm;
c) Margem esquerda: 3cm;
d) Margem direita: 3cm.
4- O texto deve ser dividido em capitulos e cada capitulo deve iniciar uma nova pagina,
ficando centrado na pagina.
5- O trabalho deve ser paginado, no canto inferior direito, e a numeracdo das paginas
deve iniciar-se na pagina da capa, embora ndo se deva colocar o niUmero nessa pagina.
6- Capa - Fazem parte da capa os seguintes elementos: Exemplo: Nome da Escola;
Disciplina ou Area a que se destina; Titulo do trabalho; Identificagdo do autor (nome,
curso e numero); Ano Letivo (em que o trabalho é realizado).
7- indice - Deve apresentar o nome ou designacdo das partes que constituem o
trabalho. A cada uma delas corresponde uma numeragdo. Esta numeragdao serd
romana (I, Il, lll, .....) se se tratar de um tema mais geral ou capitulo (o titulo deste deve
apresentar-se totalmente em mailsculas). Este tema, por sua vez, podera dividir-se em
subcapitulos. Neste caso a numeracao utilizada sera a drabe (1, 2,3,....).
Os titulos e subtitulos devem aparecer, ao longo do trabalho, com a mesma
numerag¢do e o mesmo tipo de letra com que foram apresentados no indice.
8- Introducdo - A Introducdo é uma apresentacdo sumaria do trabalho, por isso, deve
indicar, entre outros: o assunto, situa-lo no contexto do Curso, determinar o seu
sentido e importancia, justificar a sua escolha, apresentar os elementos essenciais a
sua compreensado, definir a metodologia utilizada no desenvolvimento do assunto e
apresentar o plano do desenvolvimento do trabalho. Deve abrir uma nova pagina e ter
o titulo centrado.
9- Desenvolvimento - No desenvolvimento deve ser apresentado o tema, os problemas
a partir deles levantados, a argumentacao utilizada e as respostas a que se chegou.
Toda esta informacdo deve ser apresentada de uma forma organizada, a fim de que se
possa «ver» o caminho percorrido.
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10- Cita¢Ges - Devem sempre surgir entre aspas ("...") e, no final da transcricdo, deve
surgir o nome do autor da frase, 0 ano em que ele a escreveu e a pagina.
Ex.:"..." (ECO, 1980:p.I2).
Se numa citacdo que ja foi colocada entre aspas surgir uma frase igualmente entre
aspas, devem ser usadas as aspas simples (") ou as aspas curvas («»).
11- Conclusdo - E a ultima parte do trabalho, devendo ser breve, direta e exata,
incluindo a sintese do conteido da PAP, observagbes criticas que se julguem
necessarias e pontos de vista do autor sobre o tema tratado. Deve incluir ainda uma
autoavaliacdo final sobre todo o processo da PAP.
12- Bibliografia - Qualquer trabalho de pesquisa deve citar as fontes de informacao
que foram utilizadas na sua elaboracdo. Deve ser apresentada sob a forma de lista, por
ordem alfabética de autor e numerada por ordem crescente. Para facilitar a
apresentacdo desta informacdo, existem normas internacionais que a seguir se
apresentam e que por vezes variam.
Exemplos:

e Livros
ROSA, Manuel Ferreira (1973). O Ponto e o Rumo do Ensino Ultramarino. Primeira
Edicdo, Porto Editora.

e Publicacdo sem autor definido
SISTEMA NACIONAL DE EDUCACAO: Lei n.° 4/83, Boletim da Republica, | Série,
Republica Popular de Mogambique.

e Jornal ou Revista
CARVALHO, Rui de (1992). Afinal a Terra Gira. Expresso revista. 14 de Novembro. N.2
385. 26-29.
13- Anexos - S3o elementos que completam, ilustram e fundamentam as afirmacgdes
feitas ao longo do trabalho. Devem incluir o anteprojeto (anexo 1) e as Avalia¢des
Intermédias (anexos 3 e 4).
As paginas de anexos nao sdo consideradas para os limites de paginas de PAP supra
mencionadas.
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Anexo 6
Indica¢Ges para a apresentacao e defesa oral da PAP

1. INTRODUCAO

Apresentagao pessoal

Tema e contextualizacdo do projeto
Motivac¢Oes pessoais

2. FUNDAMENTACAO
Apresentacdo da entidade de acolhimento do projeto (caso se aplique)
Justificacdo da pertinéncia estratégica do projeto para a entidade/mercado/publico

3. OBIJETIVOS
Apresentacdo e descricdo dos objetivos estratégicos (longo prazo) e operacionais do
projeto (curto prazo)

4. ACOES DESENVOLVIDAS (PROPOSTAS)

Identificacdo e descricdo das principais atividades do projeto

Apresentacdo de produtos e elementos ilustrativos das mesmas (ex: material de
divulgacdo, convites, etc.)

Identificacdo dos recursos envolvidos

Apresentacdo de a¢Ges de avaliacdo e controlo de resultados

5. CONCLUSAO

Pontos fortes e fracos do trabalho
Dificuldades sentidas ao longo do projeto
Agradecimentos

Etc.
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Anexo 7
Grelha de classificagdo da PAP

PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL
CLASSIFICAGAO FINAL DO PROJETO

Identificacdo do aluno:

Curso Técnico de:

Nome: N.2:

Identificacdo do Projeto:

Titulo:

Avaliacdo:

Critérios de Avaliacao da componente Cotacao Classificagao
escrita da PAP

Qualidade Cientifica e Técnica do Projeto:
e Originalidade e Criatividade do Projeto
e Interdisciplinaridade do Projeto
e Desenvolvimento dos Conteuldos inerentes 90
ao Projeto
Redagdo/Comunicagdo escrita
20
Organizag¢ao do Trabalho
10
Aspeto Grafico do trabalho e/ou protétipos
10
Total 130
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Critérios de Avaliacao da apresentacgao oral e Cotagao Classificagao
defesa do projeto

Poder de sintese e de objetividade demonstrada na
exposicdo oral do projeto

40
Estratégias e recursos utilizados na demonstracao
oral

10
Capacidade de dar respostas face as questGes
formuladas pelo Juri, que demonstrem dominio das
matérias inerentes ao tema do projeto e reveladoras
da cultura técnica adquirida pelo formando ao longo 20
da sua formacao.
Total 70
Total Final 200

Classificacdo obtida:

valores

Classificacbes:

1.2 Momento (C1):

valores

2.2 Momento (C2):

valores

Avaliacdo da componente escrita e da apresentacdo e defesa da PAP (ACEAD):

valores

TOTAL:

valores®

! (1xC1+2xC2+7xACEAD)/10

26




Governo dos Acores Escola Basica e Secundaria de Velas

Classificagao Final da Prova de Aptidao Profissional:

valores®.

Velas, de de20

Assinaturas:

% Valor apresentado numa escala de 0 a 20 valores
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