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INTRODUCAO

Funcionando no ambito da Direc¢do-Geral de Inovacdo e de Desenvolvimento Curricular
(DGIDC), o Jari Nacional de Exames, adiante designado abreviadamente por JNE, €, no uso das
competéncias definidas no Anexo | do Despacho Normativo n.° 19/2008, publicado no Diério da
Republica, 2.2 série, n.° 56, de 19 de Marco, responsavel pela coordenacdo e planificacdo dos
exames nacionais e equivalentes e provas de equivaléncia a frequéncia, no que respeita a sua
realizacdo e ao estabelecimento de normas para a classificacdo, reapreciacdo e reclamacdo das
provas.

Neste sentido, as normas a observar no processo dos exames do ensino secundario de
2007/2008 sdo as constantes nas presentes INSTRUCOES PARA A REALIZACAO,
CLASSIFICACAO, REAPRECIACAO E RECLAMACAO DAS PROVAS, abreviadamente
designadas neste documento por NORMA 02/ES/2008.

Estas normas sdo validas para:

e Todas as fases dos exames do Ensino Secundario;
e Os exames a nivel de escola equivalentes aos exames nacionais;
e Os exames/provas de equivaléncia a frequéncia com as devidas adaptacdes;

Os orgdos de gestdo dos estabelecimentos de ensino devem proceder a leitura atenta e a
divulgacdo por escrito das presentes Instrugdes junto do Secretariado de Exames, dos directores
de turma e dos professores vigilantes.

Para a divulgacédo junto dos alunos devera ser afixado, em lugar bem visivel, com razoavel
antecedéncia, um resumo destas instrucdes que contenha o essencial para completa informacéo
dos interessados.

Nesse resumo devem ser inseridos na integra os pontos 4, 5.6, 9, 10, 12, 13, 19, 20, 21, 22,
24.2 e 30 desta norma, bem como todo o Capitulo Ill- Reapreciacdo das Provas de Exame e
reclamacdo ao resultado da reapreciacéo.

Sao também de afixar os Modelos INE/ES numeros 03/ES, 10/ES, 11/ES, 11-A/ES, 12/ES,
12-A/ES, 14/ES, 15/ES e 15-A/ES, que sdo de utilizagdo directa por parte dos alunos
interessados.

Antes do inicio do periodo de exames, os 6rgdos de gestdo dos estabelecimentos de ensino
devem obrigatoriamente promover uma reunido preparatéria com os professores vigilantes e
coadjuvantes, no sentido de aferir os procedimentos a adoptar no desempenho das respectivas
funcdes.

Os 6rgdos de gestdo dos estabelecimentos de ensino devem também realizar
obrigatoriamente uma reunido com os funcionarios administrativos de forma a esclarecé-los sobre
as informagdes a prestar aos alunos.
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CAPITULO |

REALIZACAO DOS EXAMES

SECCAO 1 - NORMAS GERAIS PARA A REALIZACAO DOS EXAMES DAS 1.2
E 22 FASES

1. Estabelecimentos de ensino em que se realizam os exames
Os exames do ensino secundario, regulamentados no Anexo Il do Despacho Normativo
n.°19/2008, de 19 de Marco, que nesta Norma 02/ES/2008 é designado por Regulamento dos
Exames do Ensino Secundario, realizam-se:

1.1. Em regra, no estabelecimento de ensino onde o estudante se inscreveu, incluindo as
escolas portuguesas no estrangeiro;

1.2. Em estabelecimento de ensino diferente daquele em que o estudante se inscreveu, nas
seguintes situacdes:

1.2.1. Sempre que tal se mostre conveniente para a adequada realizacdo dos exames (em
situacOes de insuficiéncia de instalagdes, de associacdo de escolas, etc) — n.° 22.1.
do Regulamento dos Exames do Ensino Secundario.

— Procedimentos a observar:

a) O plano de distribuicdo dos estudantes compete a respectiva Direccao
Regional de Educacéo e € concretizado até 30 de Maio;

b) As pautas de chamada sdo elaboradas em triplicado no estabelecimento de
ensino onde se realizou a inscricdo, devendo ser organizadas de acordo com as
indicacBes (por exemplo, numero de alunos por sala) fornecidas pelo
estabelecimento de ensino onde os estudantes deslocados véo prestar a prova;

c) Um exemplar das pautas é afixado com 8 dias de antecedéncia no
estabelecimento de ensino onde foi efectuada a inscri¢cdo, com indicagéo clara
da escola onde cada estudante vai realizar os exames nacionais;

d) Os outros dois exemplares sdo remetidos ao estabelecimento de ensino onde
vao realizar-se 0s exames, sendo um para afixar e servindo outro de pauta da
chamada;

e) A preparacao das provas para envio ao Agrupamento de Exames (classificacéo)
é da responsabilidade da escola onde se realizam o0s exames, com a
colaboracdo de professores da escola de origem, os quais devem também
participar no servico de vigilancia das provas;
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f) Quando as provas forem devolvidas pelo Agrupamento de Exames, devem ser
entregues, juntamente com os talGes dos confidenciais, a escola de origem, a
qual desvenda o anonimato e procede a afixacao das pautas;

g) E também na escola de origem que decorrem os procedimentos respeitantes
aos processos de reapreciacdo e reclamacéo das provas.

1.2.2. Sempre que o aluno requeira no mesmo ano lectivo a realizagdo de exames em
mais de um estabelecimento de ensino, por motivo razoavel e devidamente
justificado (n.° 17.2 do Regulamento dos Exames do Ensino Secundario).

- Procedimentos a observar:

a) A autorizacdo deve ser requerida ou ao Responsavel do Agrupamento ou ao
Coordenador da Delegacdo Regional ou a Presidente do JNE, de acordo com
0 ambito da deslocacdo que se pretender (dentro do mesmo agrupamento, da
mesma delegacdo regional, de uma delegacao regional para outra);

b) Quando for autorizada a deslocacdo do aluno para realizar episodicamente
algum exame noutra escola mas o mesmo aluno vier a concluir na mesma
fase 0s seus exames na escola de origem, observa-se com as devidas
adaptacBes o disposto no anterior nimero 1.2.1. (ndo ha transferéncia de
processo nem de historial ENES);

c) Se o aluno vai realizar os seus exames em escola diferente daquela em que se
inscreveu, a escola de origem envia o processo/historial do aluno a escola de
realizacdo dos exames, para ai serem introduzidos os dados no programa
ENES e assim possibilitar o fecho dos termos e a emissdo de diploma,
certiddes e ficha curricular por parte desta segunda escola.

Os pedidos de mudanca de estabelecimento de ensino entre a 1.2 e a 2.2 fase s6 séo
considerados em casos vincadamente excepcionais e mediante autorizagdo expressa
da Presidente do JNE.

2. Medidas organizativas a adoptar pela escola

2.1. Em cada um dos estabelecimentos de ensino onde se realizam exames, 0
Presidente/Director é o responsavel pelas medidas organizativas necessarias a
efectivacdo das provas, de acordo com as presentes Instrucdes, devendo para o efeito
formalizar por escrito todas as nomeacdes/ designacgoes.

2.2. Para a organizacdo e acompanhamento do servico de exames, o Presidente/Director,
ouvido o Conselho Pedagdgico, nomeia um Secretariado de Exames e designa o
respectivo Coordenador que deve ser, sempre que possivel, um professor do quadro da
escola.
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2.2.1 De entre os professores que integram 0 Secretariado de Exames, 0
Presidente/Director designa um elemento que substitui o0 Coordenador nas suas
auséncias e impedimentos.

2.3. O Presidente/Director designa um responsavel pelo programa informatico ENES
(Exames Nacionais do Ensino Secundario), que orienta e acompanha na escola a
execucdo das diversas operacdes previstas no programa, em articulagdo com o técnico
responsavel pelo ENES no Agrupamento de Exames (cf. Anexo I) e o JNE.

2.3.1. O Presidente/Director designa um elemento que substitui o responsavel pelo
programa informatico ENES nas suas auséncias e impedimentos.

2.4. O Presidente/Director deve ainda nomear e convocar um professor por cada disciplina
em que se realizam exames, designado Professor Coadjuvante. Este professor €
designado de entre os membros dos grupos disciplinares a que esta atribuida a
leccionagdo da disciplina em exame, ndo sendo indispensavel que ele tenha leccionado
essa disciplina no presente ano lectivo ou mesmo em anos anteriores para o desempenho
das seguintes atribuigdes:

a) Verificar e controlar o material especifico autorizado a usar pelos alunos durante a
realizacdo da prova, de acordo com as Informagbes de Exame emitidas
oportunamente pelo GAVE e as indicacdes referidas no n.° 4 desta Norma;

b) Transmitir esclarecimentos aos estudantes sobre o contetdo das provas, desde que
expressamente comunicados ou autorizados pelo JNE;

c) Divulgar informacdo junto dos estudantes sobre gralhas tipograficas ou erros
evidentes, desde que expressamente autorizada pelo Secretariado de Exames;

d) Solicitar pedidos de esclarecimento ao GAVE relativos aos contetdos da prova e ao
JNE sobre todas as outras situacoes.

2.5. Para os efeitos previstos nas alineas b), c) e d) do ponto anterior, é distribuido no inicio
da prova um exemplar do respectivo enunciado ao professor coadjuvante, que fica
obrigado ao dever de sigilo durante o periodo da sua realizacdo. Sempre que um aluno
com necessidades educativas especiais realize provas de exames adaptadas, deve
também ser disponibilizado ao professor coadjuvante o enunciado da prova ampliada ou
enunciado a negro da prova transcrita para braille enviados a escola.

2.6. Sempre que se justificar, pode ser nomeado um segundo professor coadjuvante. Em
casos excepcionais, tendo em conta 0 numero de alunos e a tipologia da escola, pode
ainda ser nomeado outro coadjuvante.

2.7. Quando nao for possivel designar um professor coadjuvante para determinada disciplina
deve o facto ser comunicado, com antecedéncia, ao Responsavel de Agrupamento, o
qual providencia a solucdo adequada, em articulagio com a respectiva Direcgédo
Regional de Educacao.
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2.8.

Tendo em vista garantir o principio da imparcialidade, a nomeacdo / designacdo de
professores para 0 servigo de exames e para a vigilancia das provas, bem como dos
responsaveis pelo programa ENES, ndo pode recair sobre familiares proximos dos
alunos. Os elementos do 6rgdo de gestdo que se encontrem nas condi¢des acabadas de
referir também ndo podem ter qualquer interferéncia com o servico de exames no que
respeita ao acesso as provas e aos registos das classificacGes. Para o efeito devem ser
observadas as disposicdes respeitantes aos casos de impedimento constantes da alinea b)
do artigo 44.%, e art.%®° 45.0, 46.°, 47.° e 51.° (das garantias da imparcialidade) do Cddigo
do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 442/91, de 15 de
Novembro, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de 31 de Janeiro.

3. Pautas de Chamada / Provas a realizar pelos estudantes

3.1.

3.2.

Tendo em vista a preparacdo das pautas de chamada, os Servicos de Administracdo
Escolar de cada estabelecimento de ensino introduzem no programa ENES os dados
relativos as inscricdes em exame dos estudantes, recolhidos do Boletim Mod. 0133.

Deve também ser introduzido no programa ENES o historial escolar de cada aluno,
mesmo que ja tenha concluido o curso em ano(s) lectivo(s) anterior(es).
Concretamente:

a) Ensino Secundario (Decreto-Lei n.° 286/89, de 29 de Agosto)

- classificagOes internas (Cl) de disciplinas anuais e trienais sujeitas a exame final
nacional/ exames a nivel de escola equivalentes a exames nacionais (cursos gerais);

- classificagdes finais de disciplinas dos 10.9/11.° anos e de disciplinas do 12.° ano néo
sujeitas a exame final.

b) Ensino Secundario (Decreto-Lei n.° 74/2004, de 26 de Mar¢o)

- classificagOes internas (Cl) de disciplinas bienais e trienais sujeitas a exame final
nacional (Cursos Cientifico-Humanisticos);

- classificag0es finais de disciplinas dos 10.°,11.° e 12.° anos ndo sujeitas a exame final
nacional;

c¢) Cursos secundarios extintos nos termos do Desp. 36/SEEI1/96, de 3 de Setembro

- classificagdes finais dos cursos complementares diurnos ou nocturnos;

- classificag6es finais de disciplinas/cursos ja concluidos do 12.° ano da Via de Ensino;
d) excluséo por faltas;

e) anulagdes de matricula requeridas apds o 5.° dia de aulas do 3.° periodo;

f) avaliacdo dos estudantes no 3.° periodo (cf. n° 16.3 do Regulamento dos Exames do
Ensino Secundario);

g) satisfacdo das condicdes exigidas para a realizagdo dos exames requeridos (cf. n.% 3
e 7 do Regulamento dos Exames do Ensino Secundario).
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

N&o podem ser incluidos nas pautas de chamada os alunos do ensino secundario que
na(s) correspondente(s) disciplinas(s) tiverem sido excluidos por faltas, anulado
matricula ap6s o dia 4 de Abril ou vierem a reprovar por frequéncia no fim do 3.°
periodo, casos em que s6 podem ser admitidos a exame na 2.2 fase, se reunirem as
condicdes requeridas.

Para efeitos de conclusdo do ensino secundario, os alunos realizam as provas/codigo
das disciplinas constantes no seu plano de estudos, ndo sendo permitido fazer mais do
gue um exame nacional de uma mesma disciplina, ainda que as provas tenham um
cbdigo diferente.

Para efeitos exclusivos de acesso ao ensino superior (provas de ingresso), todos os
alunos podem prestar exame de disciplinas ndo constantes do seu curriculo.

Para efeitos de acesso a 1.2 fase de candidatura ao ensino superior, ndo sao consideradas
as provas com igual designacdo ainda que com codigo diferente realizadas na 2.2 fase,
desde que ja tenham sido prestadas na 1.2 fase dos exames nacionais — Exemplo: 501
Alemao e 701 Alemé&o.

Os alunos que tenham que realizar as provas 317 Francés ou 717 Francés ou 450 Inglés
ou 750 Inglés para conclusdo ou melhoria de classificacdo do ensino secundario e
pretendam candidatar-se ao ensino superior com as provas de ingresso de Francés e/ou
Inglés devem prestar também, respectivamente, uma das seguintes provas:

517 Francés ou
817 Francés

550 Inglés ou
850 Inglés

As pautas s@o apresentadas ao Presidente/Director, que as rubrica, sendo afixadas na
escola onde o aluno se inscreveu com a antecedéncia de pelo menos 48 horas
relativamente ao inicio das provas, delas devendo constar o dia, a hora e a sala onde os
candidatos realizam o exame.

Em caso de impossibilidade de se cumprir o anteriormente exposto, quanto aos exames
que ocorrem no 1.° dia do calendario de cada fase, as respectivas pautas sdo afixadas
com 24 horas de antecedéncia.

Quando o aluno interpuser recurso de avalia¢ao final do 3.° periodo que o impede de se
apresentar a exame pode realizar a prova condicionalmente, ficando a validagéo e
divulgacdo do resultado dependente da decisao favoravel do recurso.

4. Material especifico autorizado

4.1.

4.2.

As folhas de prova a utilizar nos exames nacionais € nos exames a nivel de escola
equivalentes a exames nacionais s@o de modelo proprio.

As folhas de prova sdo enviadas aos estabelecimentos de ensino pela Editorial
do Ministério da Educagdo, em quantidade adequada ao nimero de estudantes que ai
prestam provas.
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4.3. O papel de rascunho (formato A4) é fornecido pela escola devidamente carimbado, e
¢ datado e rubricado por um dos professores responsaveis pela vigilancia. O papel de
rascunho ndo pode ser entregue ao examinando antes da distribui¢do dos enunciados.

4.4. Durante a realizacdo das provas de exame, 0s estudantes apenas podem usar o material
autorizado nas Informac6es-Exame, emitidas pelo GAVE, devendo cada aluno, na sala
de exame, utilizar apenas o seu material.

44.1. As InformacOes-Exame devem ser afixadas, com a devida antecedéncia,
para conhecimento dos estudantes.

4.4.2. Maquinas de calcular:

a) Matematica A (Prova 635), Matematica B (Prova 735), Matematica Aplicada
as Ciéncias Sociais (Prova 835) e Fisica e Quimica A (715) — SO sédo
autorizadas as calculadoras que respeitem as caracteristicas técnicas
previstas no oficio circular n.° 03/DSDC/DES/IJNE/2008, de 31 de Janeiro.
Este oficio circular deve ser afixado na escola, ja que é seu objectivo apoiar
os candidatos e os professores coadjuvantes que vao verificar o material
permitido durante a realizacdo do exame, constituindo por conseguinte
apenas uma referéncia dos modelos existentes em Portugal que obedecem as
condicdes exigidas.

b) Economia A (712) e Geografia A (719) — S6 pode ser utilizada uma maquina
de calcular ndo alfanumérica e ndo programavel.

NOTA: Todo o aluno que se candidate a exame e possua uma maquina calculadora
que seja susceptivel de levantar davidas relativamente as suas caracteristicas
deverd, até 30 de Maio, impreterivelmente, solicitar na escola onde se
inscreve a confirmacdo da possibilidade de utilizar a mesma nas provas de
exame referidas. Nesta situacdo, a escola deve passar declaracdo a ser
entregue ao aluno, ficando uma cépia arquivada no estabelecimento de ensino

ATENCAO
Sempre que o estudante se apresente a exame com uma calculadora cujas
caracteristicas técnicas ndo se enquadrem nas condi¢Bes previstas, levantando
duvidas quanto a legitimidade da sua utilizacéo, é permitido ao estudante o seu uso,
devendo obrigatoriamente ser preenchido o modelo 03/JNE/ES, a enviar ao
Responsavel do Agrupamento, apds o termo da prova, que, por sua vez, informa a
Coordenacdo Regional do JNE deste procedimento.

Simultaneamente o Agrupamento remete o modelo 03/JNE/ES a Presidéncia do JNE,
para analise da situacao e decisao final.

Caso se venha a confirmar o uso de maquina calculadora com caracteristicas
técnicas diferentes das previstas, a prova de exame € anulada.

@tudame sO pode levar para a sala de exame uma Unica calculadora. /
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4.4.3. Dicionario — s6 é permitido o uso de dicionarios nas provas para as quais tal
estd expressamente previsto nas InformacGes-Exame e de acordo com a
tipologia ai prescrita, e ainda na situacdo mencionada no Oficio Circular-
DGIDC/2008/1, de 18 de Marco.

4.5. O Secretariado de exames, em conjunto com o professor coadjuvante, define os
procedimentos para verificacdo do material a usar pelos estudantes. Tal verificacdo deve
ocorrer, sempre que possivel, antes do inicio da prova, salvaguardando o caso dos
alunos referidos em 10.1 em que essa verificacdo decorre com a maior brevidade, apos a
sua entrada na sala de exames.

5. Salas e vigilancia

5.1.Nos termos do n.° 26 do Regulamento dos Exames do Ensino Secundario, o servico de
exames, nomeadamente o exercicio de fungdes no Secretariado de Exames, vigilancias,
integracdo em juris de exames ao nivel de escola ou outras tarefas relacionadas com
exames, € de aceitacdo obrigatdria. A dispensa do servico de exames, se devidamente
justificada, é da competéncia do Presidente/Director.

5.2. Os critérios de distribuicdo dos estudantes pelas salas s@o definidos pelo
Presidente/Director de forma a evitar, quanto possivel, a realizacdo na mesma sala de
provas/cédigo diferentes e a prevenir a pratica de quaisquer irregularidades e fraudes,
nunca devendo, para este efeito, em carteira dupla estar mais do que um estudante.

5.2.1. Esses critérios (numero de salas disponiveis e capacidade das mesmas) sdo
introduzidos no programa ENES para efeitos de impressdo das pautas de
chamada, por sala.

5.3. Na distribuicdo dos alunos dentro das salas de exames deve acautelar-se a conveniente
distancia entre eles. Esta distribuicdo deve respeitar sempre a ordem da pauta de
chamada, deixando vagos os lugares correspondentes aos alunos que faltem.

Na realizacdo das provas do quadro seguinte deve ainda observar-se 0 esquema logistico
indicado no Anexo Il para distribuicdo dos enunciados (0s quais se apresentam em 2
versfes — versdao 1 e versdo 2 — que vdo contidas no mesmo saco em sequéncia
alternada, sendo registado no Anexo Il 0 numero de pauta de chamada de cada aluno

presente).
Aplicagdes Informaticas B — 11.%/12.° anos 703
Economia A — 10.%/11.° anos ou 11.%/12.° anos 712
Geografia A - 10.9/11.° anos ou 11.%/12.° anos 719
Matematica A — 12.° ano 635
Biologia e Geologia — 10.9/11.° anos ou 11.%/12.° anos 702
Fisica e Quimica A —10.9/11.° anos ou 11.9/12.° anos 715
54. A

distribuicdo dos professores vigilantes pelas salas compete ao Presidente/Director,
devendo ser assegurada de modo continuo a presenga na sala de um minimo de dois
professores, escolhidos de entre os que ndo leccionam a disciplina sobre que incide a
prova, pelo que é imprescindivel a designacdo de professores vigilantes substitutos.
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5.4.1 O professor vigilante s6 pode sair da sala em caso de forca maior, sendo
substituido por um professor suplente que permanece na sala de exame até ao fim
da prova. Nesta situacdo compete ao Secretariado de Exames decidir do
procedimento mais adequado para garantir o cumprimento do dever de sigilo por
parte do professor substituido.

5.5. A normalidade e a qualidade do servigo da vigilancia das provas nas salas de exame é
fundamental para a sua validacéo e para a garantia de tratamento equitativo dos alunos.
Neste sentido, € também importante garantir efectiva vigilancia por parte dos auxiliares
da accdo educativa nas zonas envolventes das salas de exame (corredores, espacos
exteriores adjacentes, acesso as instalagcGes sanitarias) e ai proibir a permanéncia ou
circulacdo de pessoas ndo envolvidas no servico de exames.

5.6. Para a realizacdo das provas de exame o0s estudantes ndo podem levar para a sala
quaisquer suportes escritos ndo autorizados (exemplo: livros, cadernos, folhas), nem
quaisquer sistemas de comunicacdo mdvel (computadores portateis, nem aparelhos de
video ou &udio, incluindo telemoveis, bips, etc.). Os demais objectos ndo estritamente
necessarios para a realizacdo da prova (mochilas, carteiras, estojos, etc.) devem ser
colocados junto a secretaria dos professores vigilantes.

5.7. E igualmente proibida a utilizacio de quaisquer sistemas de comunicacio moével nas
salas de exames por parte dos professores vigilantes.

5.8. Nas salas, durante a realizacdo da prova, ndo é permitida a entrada de outras pessoas
para além dos professores designados para a vigilancia das provas, elementos do 6rgédo
de gestdo, membros do Secretariado de exames ou o professor coadjuvante.

5.9. Os Inspectores (das Inspeccdo Geral da Educacéo e Inspectores de Educacao das Regides
Auténomas) tém acesso livre e directo as salas de exame, desde que ndo perturbem o
normal funcionamento dos exames.

6. Data e horéario de realizacdo dos exames

As provas de exames nacionais tém lugar nos dias e horas previstos nos anexos B e C do
Despacho n.° 2275/2008 (2.2 série), publicado no Diario da Republica n.° 17, de 24 de Janeiro,
com as alteragdes introduzidas pelo Despacho n° 13018/2008, de 8 de Maio.

As provas dos exames a nivel de escola equivalentes aos exames nacionais, realizam-se nos
dias e horas definidos por cada estabelecimento de ensino, no prazo estabelecido no
calendario de exames.

As provas dos exames de equivaléncia a frequéncia realizam-se também nos dias e horas
definidos por cada estabelecimento de ensino (Cf. n.° 21.1 do Regulamento dos Exames do
Ensino Secundario), devendo o calendario destes exames ser afixado até 16 de Maio para a
1.2 fase e 10 de Julho para a 2.2 fase.

7. Recepgéo e conferéncia dos sacos dos enunciados das provas

7.1. Os sacos dos enunciados sdo entregues diariamente pelas forgas de seguranca aos
professores credenciados para o efeito pelo Presidente /Director, no horario previamente
acordado.
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7.2.

7.3.

74.

7.5.

Os sacos dos enunciados devem ser rigorosamente conferidos pela cépia da Guia de
Remessa confirmada pela Editorial do Ministério (EME), na presenca do(s) elemento(s)
das forcas de seguranca.

Caso se detecte a falta de algum saco de enunciados ou o numero de sacos
recebidos seja insuficiente, deve o professor credenciado solicitar as forcas de
seguranca que sejam tomadas as devidas providéncias no sentido de garantir o
namero de provas necessarias, se possivel antes da hora marcada para o seu inicio.

Tal ocorréncia deve ser imediatamente comunicada pela escola ao Responsavel de
Agrupamento para garantia de eventuais medidas supletorias .

N&o sdo admitidos quaisquer acordos locais que ponham em causa as regras nacionais
definidas para a entrega e recepcao dos sacos dos enunciados das provas.

8. Convocatoria dos estudantes

8.1.

8.2.

8.3.

Os estudantes devem apresentar-se no estabelecimento de ensino 30 minutos antes da
hora marcada para o inicio da prova.

A chamada faz-se 15 minutos antes da hora marcada para o inicio da prova, pela ordem
constante nas pautas referidas no n.° 3.

Na eventualidade de algum aluno se apresentar a exame sem constar da pauta e a
situacdo indiciar erro administrativo, deve ser sempre admitido a prestacdo da prova a
titulo condicional, procedendo-se de imediato a clarificacdo da situacdo escolar do
aluno.

9. Identificacdo dos estudantes

9.1.

9.2.

9.3.

Os estudantes ndo podem prestar provas sem serem portadores do seu Bilhete de
Identidade ou de documento que o substitua, desde que contenha fotografia.

O Bilhete de Identidade ou o documento de substituicdo devem estar em condic¢des que
ndo suscitem quaisquer davidas na identificacdo do aluno.

Os estudantes nacionais ou estrangeiros que ndo disponham de bilhete de identidade
emitido pelas autoridades portuguesas podem, em sua substituicdo, apresentar ou titulo
de residéncia ou o passaporte ou documento de identificacdo utilizado no pais de que
sdo nacionais ou em que residem e que utilizaram no acto de inscricdo. Neste caso,
devem ser igualmente portadores do documento emitido pela escola onde efectuaram a
inscricdo com o numero interno de identificacdo que lhes foi atribuido (cf. n.° 8 da
Norma 01/ES/2008).

Os estudantes que se apresentarem com total falta de documentos de identificacdo
podem realizar a prova, devendo o Secretariado de Exames elaborar no final da mesma
um auto de identificagdo do estudante perante duas testemunhas, utilizando para o efeito
0 modelo 01/IJNE/ES.

9.3.1. O auto é assinado por um elemento do Secretariado de Exames, pelas
testemunhas e pelo estudante que nele deve apor, igualmente, a impressao digital
do indicador direito.
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10.

11.

12.

9.3.2. No dia util seguinte ao da realizacdo da prova, o estudante em causa deve
comparecer na escola, com o documento de identificagdo, sob pena de anulagéo
da mesma.

9.3.3. No caso de ndo se verificar a confirmacdo da identidade do aluno no prazo
estabelecido e se a prova ja tiver sido enviada para classificacdo no
Agrupamento, a escola deve solicitar de imediato ao Responsavel do
Agrupamento que proceda a anulagdo da prova.

Atraso na comparéncia de estudantes

10.1. O atraso na comparéncia dos estudantes as provas ndo pode ultrapassar 15 minutos
apos a hora do inicio da mesma. A estes estudantes ndo é concedido nenhum
prolongamento especial, pelo que terminam a prova ao mesmo tempo dos restantes.

10.2. Apds os 15 minutos estabelecidos no ponto anterior, um dos professores responsaveis
pela vigilancia deve assinalar na pauta os alunos que ndo compareceram a prova.

Distribuicao das folhas de resposta

Terminada a chamada e atribuidos os lugares, os professores responsaveis pela vigilancia
devem distribuir o papel da prova. Aos examinandos ndo € permitido escrever nas folhas de
resposta antes da distribuicdo dos enunciados das provas, a excepcdo do preenchimento do
respectivo cabecalho.

Nas provas 708 — Geometria Descritiva A e 706 — Desenho A deve ter-se em conta que
apenas um exercicio pode ser resolvido em cada folha de prova, ndo devendo, em caso algum,
ser utilizado o verso da respectiva folha. Estas provas séo realizadas em folhas de prova
especificas, apresentando no topo das mesmas a designacgéo da respectiva disciplina.

Preenchimento do cabecalho do papel de prova

12.1. No cabecalho das folhas de resposta, o estudante deve inscrever:
a) Na parte destacavel:
0 seu nome completo, de forma legivel e sem abreviaturas;
0 numero do bilhete de identidade e respectivo local de emisséo;
assinatura, conforme o Bilhete de Identidade;
0 nome e codigo da prova gque se encontra a realizar — ex: prova de Matematica B,
cddigo 735;
e 0 nome do estabelecimento de ensino em que se encontra a realizar a prova.

b) Na parte fixa:

¢ de novo, 0 nome e cédigo da prova que se encontra a realizar;

e 0 agrupamento ou curso do ensino secundario;

e afase respectiva;

e 0 numero de paginas utilizadas na realizacdo da prova, ainda que efectuada em
diferentes tipos de papel de prova;

e versdao 1 ou 2, no caso das provas do quadro seguinte, conforme enunciado
distribuido.
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AplicacGes Informéticas B — 11.%/12.° anos 703

Economia A — 10.9/11.° anos ou 11.%/12.° anos 712
Geografia A —10.9/11.° anos ou 11.9/12.° anos 719
Matematica A — 12.° ano 635
Biologia e Geologia — 10.9/11.° anos ou 11.%/12.° anos 702
Fisica e Quimica A —10.%/11.° anos ou 11./12.° anos 715

NOTA: Caso haja rasura no preenchimento do que é referido nos dois ultimos itens, a
alteracdo registada tem que ficar legivel. Esta alteracdo deve também ser registada no
reverso da parte destacavel do cabecalho sendo neste local apostas as assinaturas dos
professores vigilantes e do aluno.
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12.2. Os estudantes referidos em 9.2. devem registar, no local destinado ao
namero do bilhete de identidade, o nimero interno de identificacdo que lhes foi
atribuido, indicando como local de emisséo a referéncia “ndmero interno”.

ATENCAO: Se nio for indicada a versio (versdo 1 ou versdo 2) sdo cotadas com 0 (zero)
pontos todas as questdes de escolha multipla.

13. Adverténcias aos estudantes
13.1. Os professores responsaveis pela vigilancia devem avisar os estudantes de que:

a) Nao podem escrever o seu nome em qualquer outro local das folhas de resposta,
para além dos mencionados no n.° 12;

b) Ndo podem também escrever comentérios despropositados, nem mesmo invocar
matéria ndo leccionada;

c) So6 podem usar caneta/esferografica de tinta indelével azul ou preta;
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d) Nao podem utilizar fita ou tinta correctora para correc¢do de qualquer resposta;

e) A utilizacdo do lapis s6 é permitida nas provas de Geometria Descritiva A, e
Desenho A, devendo, mesmo nestas provas, ser utilizada caneta / esferografica nos
textos escritos. Nas provas de Matematica A, Matematica B e Matematica Aplicada
as Ciéncias Sociais, a utilizacdo do lapis s6 é permitida nos itens que envolvem
construcdes que impliquem a utilizacdo de material de desenho.

f) Devem utilizar a lingua portuguesa para responder as questdes das provas de exame.
Exceptuam-se, obviamente, as disciplinas de Lingua Estrangeira.

g) O uso de dicionario para interpretacdo do enunciado ou apoio da resposta ndo €
permitido, salvo nas situacbes especiais previstas no Oficio-Circular-
DGIDC/2008/1, de 18 de Marco.

h) Nao podem abandonar a sala antes de terminado o tempo regulamentar da prova.

13.2. Aos estudantes deve também ser dado a conhecer o disposto nesta Norma 02/ES/2008,
nos nameros 19 (Desisténcia da resolucdo de prova), 21 (Irregularidades), 22 (Fraudes)
e 24.2. (Nao aceitacdo de folhas de rascunho para classificacao).

14. Distribuicéo dos sacos de provas de exames pelas salas

Apos a distribuigdo dos estudantes pelas salas, o Secretariado de Exames faz, em cada uma
das salas de exame, a entrega dos sacos com as provas aos professores responsaveis pela
vigilancia.

O elemento do secretariado de exames que distribui os sacos pelas salas deve conferir o
cddigo da prova do saco com o codigo do exame constante na pauta da respectiva sala.

ATENCAO

Em cada sala de exame tem de estar disponivel uma TESOURA, que € indispensavel para a
abertura dos sacos de enunciados (de plastico resistente).

Na&o esquecer a tesoura por sala, para evitar confusdo e atrasos no inicio das provas.

15. Abertura dos sacos de provas e erratas
15.1. Os sacos sdo abertos dentro das salas de exame pelos professores vigilantes e os
enunciados distribuidos aos estudantes a mesma hora em todo o estabelecimento de
ensino.
De cada saco com provas adaptadas para alunos com deficiéncia visual, deve ser
retirado um exemplar para o examinando, outro para o professor coadjuvante e o
terceiro para posterior arquivo na escola.

15.2. Esta distribuicdo nunca pode ser feita antes da hora marcada para o inicio da prova.
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15.3. Antes da abertura dos sacos, os professores vigilantes devem confirmar se o codigo da
prova corresponde ao codigo registado na pauta.

15.4. Os professores vigilantes devem verificar, em momento oportuno apés a distribuicao dos
enunciados, se 0 nimero de exemplares inscrito no exterior do saco de enunciados
corresponde ao numero de provas existentes no seu interior, dando urgente conhecimento
ao Secretariado de Exames caso seja detectada discrepancia.

15.5. Chama-se especial atencdo para a correcta distribuicdo aos estudantes dos
enunciados que correspondam a prova codigo/disciplina por eles requerida no
boletim de inscricgéo.

15.6. A distribuicdo dos enunciados das provas do quadro seguinte obedece ao esquema
logistico prescrito no Anexo Il

AplicacBes Informéticas B — 11.%/12.° anos 703
Economia A —10.9/11.° anos ou 11.%/12.° anos 712
Geografia A —10.%/11.° anos ou 11.°/12.° anos 719
Matematica A — 12.° ano 635
Biologia e Geologia — 10.9/11.° anos ou 11.%/12.° anos 702
Fisica e Quimica A —10.%/11.° anos ou 11.9/12.° anos 715

15.7. O envelope contendo erratas, caso exista, é aberto pelo Secretariado de Exames, em
simultaneo com o inicio da prova, e do seu conteudo deve ser dado imediato
conhecimento aos estudantes, preferentemente através do professor coadjuvante que
escreve no quadro o texto integral da errata.

16. Duragao da prova

16.1. As provas de exame tém a duracgdo estabelecida para cada uma nos Quadros do Anexo
I11 do Despacho Normativo n.° 19/2008, de 19 de Margo.

16.2. A contagem do tempo de duracdo da prova inicia-se logo que concluida a distribui¢do
dos enunciados aos estudantes.

16.3. A hora de conclusédo da prova deve ser escrita no quadro, bem como os 30 minutos de
tolerancia.

16.4. Os alunos que pretendam usufruir da tolerancia, s6 podem abandonar a sala no fim do
tempo suplementar.

16.5. Verificando-se a insuficiéncia de provas de exame prevista no ponto 7.3. desta Norma
02/ES/2008, os estudantes permanecem na sala até a distribuicdo dos enunciados, altura
a partir da qual se inicia a contagem do tempo de duragdo da prova.

16.5.1. A permanéncia dos estudantes na sala, aguardando a chegada do enunciado,

ndo pode em caso algum ultrapassar o tempo regulamentar previsto para essa
prova.
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16.5.2. Se ndo for possivel resolver a situacdo no periodo de tempo definido no
ponto anterior, a situacdo serd comunicada ao JNE, que tomard a decisdo
considerada adequada.

17. VerificacOes a realizar pelos professores vigilantes

Durante a realizagdo da prova, os professores responsaveis pela vigilancia devem percorrer
os lugares e:

a) Conferir a identidade do examinando face ao seu documento de identificacdo e
verificar se 0 nome coincide com o da pauta de chamada;

b) Verificar o correcto preenchimento dos elementos de identificacdo nas folhas de
resposta (cf. n.° 12 destas Instruces);

c) Nas provas do quadro seguinte, verificar a exactiddo da correspondéncia entre a
versdo indicada pelo examinando no cabecalho da sua folha de resposta e a
versdo do enunciado (versdo 1 ou versdo 2), que vem reforcada por sinal colorido
no enunciado da prova.

AplicacGes Informéticas B — 11.%/12.° anos 703
Economia A — 10.9/11.° anos ou 11.%/12.° anos 712
Geografia A —10.9/11.° anos ou 11.9/12.° anos 719
Matematica A — 12.° ano 635
Biologia e Geologia — 10.9/11.° anos ou 11.%/12.° anos 702
Fisica e Quimica A —10.%/11.° anos ou 11./12.° anos 715

d R
ubricar as folhas de resposta no local reservado para o efeito, depois de preenchido o
cabecalho pelo aluno.

18. Subst